申请使用多媒体制作室工作流程
1、在信息中心网站下载或到现代教育技术部填写“多媒体制作室课件制作项目申请表”（见附表）一式二份，并送信息中心教育技术部或通过办公电子邮件将电子版发送到信息中心现代教育技术部信箱；
   2、在信息中心现代教育技术部填写《设备使用安排单》，确定需要的设备和相应的使用时间以及制作人员名单； 

   3、现代教育技术部实行挂牌明示，教师按规定时间、在规定设备上工作；
   4、使用结束后由管理人员对设备情况进行验查。

现代教育技术部地址：老管理楼5楼   联系电话：83786318

