附件：
IDC机房出入登记表
	进机房事项
	机房地址及机柜位置 ： (本部/江宁)_______________________

进机房时间： __________________________________________ 
出机房时间： __________________________________________ 
授权内容： □维护       □上架       □下架       □其它
操作描述：


	河海大学

维护部门信息
	部门：____________________
部门设备负责人：________________联系电话：________________ 

	第三方公司

信息确认
	第三方单位：______________________
  姓    名：________________________ 
  联系电话：________________________
（以上信息如有第三方公司或个人参与，由第三方责任人填写）   

	外来人员进出机房安全责任书

第1条 为了确保安全，请随手关门，严禁为了方便进出，将机房门反扣。

第2条 严禁在机房内擅自移动、拆、改与自己工作无关的设备。

第3条 机房内设备加电需要向网信中心提交加电申请，经过网信中心批准之后才能加电。

第4条 机房内严禁随意拉接电源线，严禁移动式插座串接使用，严禁超负荷用电。

第5条 保持机房周围环境清洁，进出机房穿鞋套，严禁堆放易燃易爆物品，杂物应及时清除，以预防火灾发生，保持消防通道的畅通。
第6条 机房内严禁使用明火。若确实必要，须经网络中心审核批准，并采取相应严密措施后，方可动用明火。

第7条 机房内严禁吸烟、饮食，严禁携带水等液体进入机房。

责任书签订人姓名：                                       日期：


	注意事项：
一、为了保障机房内用户的网络安全，所有进出机的人员必须和所填写的内容相符合，否则有权禁止进入。
二、此授权书必须经网络与信息管理中心相关人员确认收到。

三、联系电话 58099543 （江宁）     83787582 （本部）


